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I. Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczeristwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego wszystkich uczniow ze
szczegblnym uwzglednieniem uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz nauczycieli
i pracownikéw obstugi administracji na wypadek zagrozenia zewngtrznego.

Il. Podstawy prawne uruchomienia procedury:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;
2. Uchwata Rady Ministréw z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie »,Narodowego Programu

Antyterrorystycznego na lata 2015-2019";
. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;
. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym;
. Ustawa z dnia 10 czerwca 2010 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie;

. Ustawa z dnia 26 paZzdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich;
. Ustawa z dnia 8 kwietnia 2010 r. o ochronie zdrowia;
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6. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej;
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. Ustawa z dnia 16 lipca 2009 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;
10.Ustawa z dnia 8 paZdziernika 2010 r. o przeciwdziataniu narkomanii.

lil. Przedmiot i zakres stosowania procedury:

Procedura dotyczy stwierdzenia zagrozenia lub moiliwosci jego wystgpienia oraz symptomow
wskazujacych na podjecie koniecznych czynnosci przez administratora obiektu, dyrektora (oséb
wskazanych) placéwki zwigzanych z zapewnieniem uczniom i pracownikom szkoly bezpieczenstwa
fizycznego, psychicznego i emocjonalnego. Procedura okresla sposdb postgpowania na wypadek:

bl =

Podtozenia tadunku wybuchowego.

Zagrozenia niebezpiecznymi srodkami chemicznymi/biologicznymi.
Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia.
Grozba zamachu terrorystycznego.

IV. Uprawnienia i odpowiedzialno$¢ oséb realizujgcych konieczne dziatania:

1. Zespodt zarzadzania w sytuacji zagrozenia:

o

v’ dyrektor placéwki lub upowainiona przez niego osoba - podejmuje czynnosci

zwigzane z sytuacja zagrozenia, wdraza obowiazujacg procedure, kieruje i zarzadza
procesami bezpieczenstwa w placowce. Wydaje dyspozycje i polecenia
pracownikom, powiadamia odpowiednie stuiby oraz kontroluje przebieg
zastosowanej procedury;

v’ wicedyrektor — pod nieobecno$¢ dyrektora placdwki podejmuje czynnosci zwigzane z

sytuacja zagrozienia;

Za uruchomienie i anulowanie alarmu w placéwce odpowiada dyrektor szkoty Iub
upowaziniona przez niego osoba.

Decyzje o ewakuacji uczniéw i pracownikéw podejmuje administrator budynku.

Osoba, I_<t6ra zauwazyla zagrozenie powiadamia dyrektora, a ten odpowiednie stuzby.
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V. Sposéb postepowania

Ad. 1. Podtozenia tadunku wybuchowego.

a)

b)

Zgtoszenie o podtozeniu bomby.

* Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji zachowaj spokadj.

* Nie uzywaj telefonu komorkowego.

* Popro$ ucznidw o pozostawienie plecakéw, rzeczy osobistych i wylaczenie telefonow.

®* Ustaw uczniéw w parach i przelicz.

* Zadbaj o uczniéw ze SPE.

® Zabierz dziennik, liste uczniéw z numerami telefonéw do rodzicéw.

" Sprawd? czy w klasie nie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej wyposazenia.

® Opus¢ z uczniami miejsce zagrozonego wybuchem przemieszczajgc sie po wyznaczonych
drogach ewakuacyjnych.

* Udaj sig na miejsce ewakuacji amfiteatr przy urzedzie gminy.

* Sprawdy?, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

* Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

* Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

Podejrzany pakunek, paczka na terenie szkoty.

* Nie dotykaj , nie przemieszczaj podejrzanej paczki.

®» Zabezpiecz miejsce i popro$ uczniéw o wycofanie sig w bezpieczne miejsce.

» Zachowaj spokdj.

* Nie uzywaj telefonu komérkowego w poblizu podtozonego tadunku.

» Powiadom dyrektora o zagrozeniu

®* Nie opuszczaj miejsca zagrozenia .

* Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji, udaj sie z uczniami na miejsce
ewakuacji amfiteatr przy urzedzie gminy.

= Zadbaj o ucznidéw ze SPE

* Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwigksze grono osdb znajdujacych sie w strefie
zagrozonej. :

= Sprawdi, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

* Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

= Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

Ad. 2. Zagrozenie niebezpiecznymi substancjami chemicznymi/biologicznymi.
a) Rozlana substancja

b)

® Nie dotykaj i nie wachaj podejrzanych substangji .

* Nie sprzataj proszku lub nie $cieraj cieczy.

* Zabezpiecz substancje przykrywajac ja np. kocem.

* Popros$ uczniéw o zabezpieczenie drég oddechowych.

®* Wyprowad? uczniow z zagrozonego pomieszczenia.

Zamknij i uszczelnij okna i drzwi, wytacz klimatyzacje i wentylacje.
* Zawiadom dyrektora o zagrozeniu.

* Udaj sie z uczniami w bezpieczne miejsce np. toaleta.

® Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i osobami poszkodowanymi.

* Nie opuszczaj budynku, oczekuj na decyzje dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia o zagrozeniu pracownikéw i uczniéw, nakazujac pozostanie
w salach lekcyjnych.

Rozpylenie gazu
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* Popro$ uczniéw o zabezpieczenie drog oddechowych i oczu (nie trze¢ oczu, nie
przetykac $liny) ¢

= Otworz okna, drzwi.

* Ustaw ucznidw w parach i przelicz.

= Zadbaj 0 ucznidw ze SPE.

» Zabierz dziennik, liste ucznidw z numerami telefonow do rodzicow.

* QOpusé z uczniami miejsce zagrozone przemieszczajac sig po wyznaczonych drogach
ewakuacyjnych.

* Udaj sie na miejsce ewakuacji boisko przy hali sportowe;.

* Sprawd?, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

* Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

* Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

¢) Przesytka z podejrzang zawartoscia w formie ptynnej lub statej (proszek, pyt,
galareta, piana itp.)
= Nie dotykaj jej! Nie otwieraj! Nie wachaj!
» Zamknij okna, wytagcz systemy wentylacji i klimatyzacji.
= Jeéli podejrzana przesytka jest uszkodzona, przykryj ja delikatnie,
* QOpus¢ pomieszczenie zamykajac je tak, aby nikt nie wszedt.
= Powiadom dyrektora.

Ad.3. Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia.

= Kiedy wejdg napastnicy, ustyszysz strzaty i jestes blisko tego zdarzenia potéz sie twarza
do ziemi i zakryj rekami gtowe.

= Uciekaj kiedy wiesz, ze ucieczka sie powiedzie.

= Po opuszczeniu budynku zawiadom policje.

= Jezeli widzisz napastnika nie uciekaj.

a) Pozostanie w budynku — zabarykadowanie sie
= Jezeli nie miated szansy na ucieczke, ukryj i zabarykaduj sie.
s Wycisz i uspokéj ucznidw.
» Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktdrzy potrzebujg pomocy.
* Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczyc¢ telefony.
= Zaston okno, zga$ swiatto.
* Nie przemieszczaj sie.
= Badi ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi.
»  Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze.
= Jezeli padng strzaty, nie krzycz.
= Jezeli mozesz powiadom policje.

b) Bezposredni kontakt z napastnikiem

*  Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.

*  Nazadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon.
=  Poinformuj, ze nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenia.

*  Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

=  Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika.

= Nie zwracaj na siebie uwagi.

* Nie lekcewaz napastnika i nie bgd? agresywny.

®=  Nie oszukuj terrorysty.

=  Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu.
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*  Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

"  Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrécié do uczniéw z jakims$
poleceniem.

*  Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych

* Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostaé
uznany za terroryste.

* Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi.

*  Potoz sig na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy.

=  Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom.

*  Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawiacych.

*  Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

* Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

*  Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.

* Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku.

Ad. 4 Grozba zamachu terrorystycznego — podejrzanie zachowujaca sie osoba na terenie
placéwki

= Dyskretnie obserwuj podejrzang osobe.

* Podejmij wspotprace z inng osobg z placowki, ktéra powiadomi dyrektora
0 zaistniatej sytuacji.

*  Podejmij probe nawigzania kontaktu (na odlegto$¢) w celu weryfikacji obcej osoby.

= Jezeli uznasz, ze osoba stwarza zagrozenie wycofaj sie na bezpieczng odlegtos¢ —
uciekaj albo zabarykaduj sie w pomieszczeniu.

*  Podrodze informuj o zagrozeniu jak najwigksze grono oséb znajdujgcych sie w strefie
zagroionej.

* Przy braku informacji zwrotnej od osoby wspétpracujacej powiadom policje
o0 zaistniatej sytuacji.

VI. Sposéb przygotowania do ewakuacji:
a) podczas zajec
= Sprawd?, czy wszyscy uczniowie sg w klasie.
= Ustawi¢ ucznidw w parach na trasie wyjscia do drzwi.
=  Osoby ze SPE popros$ do przodu.
= Przepusci¢ przed osobg niepetnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych.
= Zabierz dziennik, liste dzieci z telefonami do rodzicéw/prawnych opiekunow.
=  Wydawaj krotkie i czytelne polecenie: ,wychodzimy na boisko szkolne”.
=  Wyprowad?Z uczniéw drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce ewakuacji.
=  Sprawdzié, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.
» Podczas ewakuacji zachowaj cisze, spokdj i rozwage.
b) podczas przerwy
= Uczniowie gromadzg sie wokot najblizej stojacego nauczyciela.
» Pozostali nauczyciele ustawiaja sie w wyznaczonych rejonach szkoty zgodnie
z wezeéniej opracowanym planem tzn. miejscu gdzie miatby prowadzi¢ zajecia.
* Nauczyciele z uczniami opuszczajg zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi, udajac
sie ha wyznaczone miejsce ewakuacji.
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* Koordynator odpowiedzialny za osoby niepetnosprawne sprawdza zgodnie z listg
identyfikacyjna, czy wszyscy uczniowie ze SPE opuscity zagrozony teren.

VIl. Sposéb odczytywania sygnatéw alarmowych

r. I Sytuacja zagroienia .. Sygnat podstawowy - .

 Sygnat alternatywny . . -

3 x 5 krétkich dzwonkdw
wystepujacych po sobie, w
krotkich odstepach czasu

Pozar

Ogtoszenie donoénym gtosem —
poiar pali sie

5 dtugich dzwonkéw w krotkich
odstepach czasu

Podtozenia tadunku
wybuchowego

Ogtoszenie donoénym gltosem —
alarm bombowy

Zapowiedz stowna — uwagal!
uwaga! uwaga! Nastgpito
skazenie terenu (podaé
miejsce)

Zagrozenia niebezpiecznymi
srodkami
chemicznymi/biologicznymi

Zapowiedz? stowna — uwaga!
uwaga! uwaga! Nastgpito
skazenie terenu (poda¢
miejsce)

Powiadomié odpowiednie

Wtargniecie napastnika z
stuzby dostepnymi srodkami

niebezpiecznym narzedziem lub
bronia

Powiadomié odpowiednie
stuzby dostepnymi srodkami

Powiadomié odpowiednie

Grozba zamachu
stuzby dostepnymi srodkami

terrorystycznego

Powiadomi¢ odpowiednie
stuzby dostepnymi srodkami

Przyktadowe sygnaty alternatywne np.: dzwonek reczny, tuba, gwizdek, sms — wyslij do wielu,

wykorzystanie dziennika elektronicznego.

VIII. Telefony alarmowe

= Policja 997

®= StrazPozarna 998

= Pogotowie Ratunkowe 999

& Telefon alarmowy telefondw komérkowych 112

= Pogotowie Energetyczne 991

= Pogotowie Gazowe 992

s Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

=  Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
Infolinia Policji (potgczenie bezptatne) 800 120226
»  SMS interwencyjny dla oséb gtuchoniemych 723 986 112

IX. Sposdb powiadamiania stuzb specjalnych:

Wybierz jeden z w/w numerdéw. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora instytucji mow spokojnie

wyraznie, podajac nastepujgce informacje:
= Podaj miejsce zdarzenia i rodzaj zagrozenia.
= Podaj liczbe napastnikow i opisz ich wyglad.

Podaj informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia os6b przebywajacych w budynku.
str. 6
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= Okreél i podaj liczbe ofiar, jezeli takie byly.

= Podaj numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

= Opisz najszybsza/najbezpieczniejsza droge dojazdu do miejsca zdarzenia.

= Podaj swoje nazwisko, petniong funkcje w szkole/placéwce.

= Po powiadomieniu nie odktadaj stuchawki do czasu potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.

X. Spos6b postepowania z uczniami ze SPE

1.

Osoba odpowiedzialna za koordynacje dziatan w zakresie postepowania z uczniami ze SPE w

sytuacji zagrozenia - pedagog szkolny o
Osoba odpowiedzialna za opracowanie listy oséb ze SPE i uaktualnianie jej na biezaco -

pedagog szkolny o
Osoba odpowiedzialna za zapoznanie wszystkich nauczycieli z zachowaniami i reakcjami

uczniéw z okreélona niepetnosprawnoscig lub choroba przewlekty w sytuacji zagrozenia

pedagog szkolny
Osoby odpowiedzialne za uczniow ze SPE w sytuacji zagrozenia nauczyciel prowadzacy

zajecia
Osoba odpowiedzialna za opracowanie i modyfikacjg procedur postepowania z uczniami ze
SPE w sytuacji zagrozenia pedagog szkolny

XI. Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

1. Personel dziatajacy w trakcie zagrozenia dyrektor i nauczyciele

2. Osoby odpowiedzialne za monitorowanie stanu zabezpieczen przed osobami z zewnatrz
— portier

3. Zapozna¢ z procedurami postgpowania w sytuacji zagrozenia pracownikéw i uczniéw
Osoby odpowiedzialne — kierownik szkolenia praktycznego

4. Wyznaczyé i sprawdzaé kierunki i drogi ewakuacji. Osoby odpowiedzialne kierownik
szkolenia praktycznego

5. Wyznaczy¢ i wyposazy¢ w $rodki pierwszej pomocy okreélone pomieszczenia -
pielegniarka szkolna

6. Alternatywne miejsce ewakuacji boisko szkolne, amfiteatr przy urzedzie gminy

7. Zrédta alarmowania dzwonek szkolny, syrena na budynku szkoty

8. Czestotliwo$¢ éwiczen w przypadku okreslonych zagrozer - 2-3 razy w roku szkolnym oraz
w miare potrzeby

9. Osoba odpowiedzialna za zabezpieczenie dokumentéw i planéw szkoty/placéwki, aby
osoby nieuprawnione nie miaty do nich dostepu- sekretarka szkolna.

Xll. Obowiazki pracownikéw:

NoOu s wN R

8.
9.

Zapoznac sie z rodzajami alarmow i naucz sie ich rozpoznawania.

Zapamietac rodzaje komunikatdw ostrzegawczych i ¢wiczy¢ je z uczniami.

Nauczy¢ sie na pamie¢ numerow telefondw Stuzb Ratowniczych.

Uczestniczy¢ w ¢wiczeniach postugiwania sie technicznymi $rodkami alarmowymi.
Zapamigta¢ miejsca rozmieszczenia srodkéw alarmowych i gtéwnych wytacznikéw.
Zapamietac miejsca schronienia na wypadek zagrozenia i niemozliwosci ewakuacji.
Zapamietaé/zapisa¢ numery telefonu do dyrektora placéwki, o0s6b decydujacych
W zagroieniu.

Przypominac sobie obowigzujace instrukcje i procedury w szkole/placowce.

Realizowaé programy profilaktyczne o zagrozeniach ze swoimi uczniami.

10.Alarmy w sytuacjach kryzysowych traktowac powaznie i odpowiedzialnie.

11.Postepowac zgodnie z obowigzujacymi procedurami.
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